WOJT GMINY SIEMIATYCZE
17-300 Siemiatycze
I. Tadeusza Kos$ciuszki 88

OGLOSZENIE NR 0S0.2111.2.2023
WOJTA GMINY SIEMIATYCZE
z dnia 14 lipca 2023 roku
o naborze na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:
Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Siemiatyczach

w Gminnym Osrodku Kultury w Siemiatyczach
ul. Tadeusza Kosciuszki 88, 17-300 Siemiatycze;

I WARUNKI UDZIAEU W KONKURSIE.

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;

3) co najmniej 3 - letni staz w pracy w instytucji kultury lub w samorzadowej jednostce organizacyjnej,
dzialajgcej w obszarze edukacji lub turystyki i sportu;

4) przedstawienic autorskiego programu dziatania Gminnego Osrodka Kultury w Siemiatyczach na okres
5 lat przy uwzglednieniu mozliwosci budzetowych instytucji oraz srodkow zewnetrznych;

5) znajomos¢ przepisow prawnych dotyczacych funkcjonowania instytucji kultury, w tym ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ustawy o finansach publicznych, ustawy prawo
zamowien publicznych;

6) stan zdrowia pozwalajacy na podjecie pracy na stanowisku kierowniczym bez przeciwwskazan:;

7) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych;

8) brak prawomocnego skazania za przestgpstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub za
przestepstwo skarbowe,

9) brak ukarania zakazem petnienia funkcji zwiazanych zdysponowaniem srodkami publicznymi,
0 ktorym mowa w art.3 1 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 289).

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w pracy w instytucji kultury lub samorzadowej jednostce organizacyjnej dziafajacej
w obszarze edukacji lub turystyki i sportu;

2) kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, odpowiedzialno$é, rzetelnosé, kultura osobista;

3) predyspozycje do organizowania iprowadzenia przedsiewzigé promocyjnych  zwiazanych
z dziatalnoscig kulturalng i twérczoscig artystyczna;

4) predyspozycje menadzerskic i umiejgtnosci kierowania zespotem;

5) doswiadczenie w pracy z grupami miodziezowymi, artystycznymi, sportowymi, seniorami oraz
z innymi srodowiskami twoérczymi;

6) doswiadczenie we wspolpracy 7z organizacjami pozarzadowymi, wtym w realizacji projektow
z dziedziny kultury i sportu;

7) znajomos¢ zagadnien i doswiadczenie w pozyskiwaniu pozabudzetowych $rodkéw finansowych, w tym
srodkow z programoéw Unii Europejskiej.

II. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) migjsce pracy: Gminny Osrodek Kultury w Siemiatyczach, ul. Tadeusza Kosciuszki 88,
17-300 Siemiatycze

2) zatrudnienie na podstawie powolania na czas okre$lony 5 lat;

3) pelny wymiar czasu pracy;

4) przewidywany termin zatrudnienia — 1 wrzesénia 2023r.



II. RAMOWY ZAKRES ZADAN WYKOYWANYCH NA STANOWISKU:

1) kierowanie biezacg dziatalnosciag Gminnego Osrodka Kultury w Siemiatyczach;

2) pelnienie  obowigzkéw pracodawcy w rozumieniu Kodeksu Pracy w stosunku do pracownikow
zatrudnionych w Os$rodku;

3) wydawanie zarzadzen i regulaminéw wewnetrznych;

4) udzielanie upowaznien i pelnomocnictw do dziatania w imieniu Dyrektora Osrodka;

5) prowadzenie efektywnej gospodarki mieniem i $rodkami finansowymi;

6) opracowywanic planéw finansowych oraz wnioskéw inwestycyjnych i przedstawianie ich
Organizatorowi;

7) poszukiwanie i pozyskiwanie innych zrédet finansowania dzialalnosci statutowej;

8) przedstawianie organizatorowi i wlasciwym instytucjom planéw i sprawozdan okreslonych odrebnymi
przepisami.

IV. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEENOSPRAWNY CH:

W miesigcu poprzedzajacym dane upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepeinosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

V. WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyjny;

zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie- zalacznik;

kserokopie $wiadectw pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodnosé

z oryginatem);

e. kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie (po$wiadczone przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem);

f. kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umicjgtnosciach (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem);

g. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

h.  oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne przestepstwo skarbowe;

i. o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

j- oswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie kandydata na
stanowisku objetym naborem:;

k. oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych;

I o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27

kwietnia 201r r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1. z dnia 04.05.2016) w zakresie

niezbednym do przeprowadzenia naboru na kandydata na ww. stanowisko, a takze w

przypadku podania danych osobowych, ktére nie sa wymagane przepisami prawa pracy,

a przedlozone przez kandydata dodatkowo i dobrowolnie.
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VI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenic o ochronie danych) (dalej ,,RODO”)
informujemy, ze:

I

2.

Administratorem Panstwa danych jest Urzad Gminy Siemiatycze, adres ul. Tadeusza
Kosciuszki 88, 17-300 Siemiatycze.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Pafistwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
za posrednictwem adresu email: iod@gminasiemiatycze.pl, lub Tel: 85 655 28 60 w.
21,Urzgd Gminy Siemiatycze, adres ul. Tadeusza Ko$ciuszki 88.

Cele i podstawy przetwarzania: a) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacii, na
podstawie uprawnienia pracodawcy wynikajgcego z art. 22 kodeksu pracy i w zakresie:
imienia i nazwiska, daty urodzenia, micjsca zamieszkania, adresu do korespondencji,
wyksztalcenia i przebiegu dotychczasowego zatrudnienia. Podstawa przetwarzania
wyzej wymienionych danych osobowych jest obowigzek prawny (art. 6 ust. 1 pkt ¢
RODO).

b) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie Pani/Pana zgody na
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, tj. danych osobowych innych niz
wskazane w punkcie powyzej, przekazanych w CV, formularzu, ligcie motywacyjnym
i innych dokumentach. Podstawa przetwarzania jest ww. zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO);

¢) w celu realizacji uzasadnionego intcresu administratora w zakresie danych
pozyskanych od Pani/Pana w trakcie procesu rekrutacji w zwiazku ze sprawdzeniem
Pani/Pana umiejetnosci i zdolnoscei potrzebnych do pracy na okreslonym w ogloszeniu
stanowisku. Podstawg przetwarzania tych danych jest nasz uzasadniony interes (art. 6
ust. 1 lit. f RODO);

d) w celu realizacji uzasadnionego interesu administratora na wypadek prawnej
potrzeby wykazania faktow, wykazania wykonania obowigzkéw (podstawa z art. 6 ust.
1 lit. fRODO);

Panstwa Prawa osob, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do swoich danych
osobowych oraz otrzymania ich kopii, prawo zgdania ich sprostowania (poprawiania),
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, a takze prawo do
przenoszenia swoich danych osobowych. W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, przetwarzanych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, wskazanych powyzej w pkt 2.

Powyzsze Zgdania mozna przesta¢ na adresy wskazane w pkt 1. Ponadto, zgodnie
zRODO przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Okres przechowywania danych:

a) w zakresie wskazanym w pkt 2.a, 2.b i 2.c Pani/Pana dane bedg przechowywane przez
czas niezbgdny do przeprowadzenia niniejszej rekrutacji,

b) w zakresie wskazanym w pkt 2.d Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres
przedawnienia roszczen wynikajacych z przepisow prawa, a takze przez czas, w ktorym
przepisy nakazuja nam przechowywaé dane,




6. Odbiorcy danych:

Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ przekazane uprawnionym instytucjom
okreslonym przez przepisy prawa oraz podmiotom przetwarzajagcym, ktore $wiadcza
ustugi na rzecz Administratora danych i ktérym te dane sg powierzane.

7. Podanie danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska, daty urodzenia, miejsca
zamieszkania, wyksztalcenia oraz przebiegu dotychczasowego zatrudnienia jest
warunkiem wzigcia udzialu w danym procesie rekrutacyjnym. W pozostatym zakresie
podanie danych osobowych jest dobrowolne.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji:

Informujemy, Ze nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania.

9. Zgoda oraz informacja o mozliwosci wycofania zgody:

W kazdej chwili przyshuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie
danych osobowych. Cofnigcie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem. O$wiadczenic
o wycofaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna przesta¢ na adresy
wskazane w pkt 1.

VI Oferty przystgpienia do konkursu wraz z wymaganymi dokumentami nalezy skladaé¢
w sekretariacie Urzedu Gminy Siemiatycze lub przesla¢ pocztg na adres urzedu
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca 2023r. do godz. 16" w zaklejonej kopercie
opatrzonej imieniem 1 nazwiskiem oraz adresem do korespondencji kandydata
z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko Kierownika Gminnego O$rodka Kultury

w Siemiatyczach”.

- Dokumenty, ktore wptyna do Urzgdu po uplywie wyzej wymienionego terminu nie beda
rozpatrywane. Za termin zlozenia dokumentéw uznaje si¢ date faktycznego wplywu
kompletnych dokumentéw do Urzedu.

- Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu,
- Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach przez Komisje powolang przez Wojta:
I etap: sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatow,
IT etap: rozmowa kwalifikacyjna i wybdr kandydata — o terminie i miejscu przeprowadzenia
rozmow kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie,
- Dokumenty aplikacyjne kandydatow moga by¢ odbierane osobiscie w ciggu miesigca od
dnia zakonczenia procedury naboru, po wczesniejszym uzgodnieniu telefonicznym
(85) 655 28 60. Po tym czasie zostang zniszczone.

- Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Gminy Siemiatycze oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie UrZedu
Gminy Siemiatycze.
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Zalgczniki do ogloszenia:

- wzoOr kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie



